國立成功大學 系統及船舶機電工程學系 迴流水槽管理辦法
101年09月05日系務會議通過
第1條 國立成功大學系統及船舶機電工程學系(以下稱本系)迴流水槽管理辦法依據教育部「學校實驗室與實習場所安全衛生管理要點」及本系「空間管理辦法」，並考量本實驗室特殊性質，旨在確保進入本實驗室內人員之人身安全與本實驗室內資源之最佳化利用積極發揮水槽功能永續營運。
第2條 水槽之管理由系主任指派一名負責老師，負責借用申請之簽核、器材添購及維修預算之彙整，並由系辦派員協助執行，承辦人員維護工作含下列各款：
1、 協助負責老師執行水槽管理。
2、 照明、抽排水設施、油壓升降設備養護。
3、 功能檢查、水位控制。
4、 整潔、配管、配電管理及記錄工作。
5、 記錄並公布借用排程表、各項設備安裝及保養、變更紀錄維護及公告。
6、 水槽大門的開關。
7、 水槽借用前後設備測試及驗收工作。
第3條 迴流水槽之借用程序依本條各項辦理：
1、 水槽借用之申請最早為擬使用前兩個月始受理。
2、 申請書於使用者及負責老師簽核後執交系辦公室進行繳費、加入排程，並公告在系所網頁以供查詢。
3、 使用水槽作實驗之前三天需先至系辦公室承辦人員確認所欲使用之水位與器材，並簽訂保證切結書，以利實驗相關事物之準備及檢查。
4、 實驗取消或延期須於前一天告知承辦人員。
5、 借用完畢須將設備回復原狀，並清理回復整潔後通知系辦承辦人員予以驗收後再由驗收人員進行洩水。
第4條 使用者加裝自用之實驗儀器及設備依本條各項辦理：
1、 使用者加裝自用之實驗設備需檢附安裝示意圖，簽請負責老師同意後，於系辦派員陪同下使得安裝。
2、 系辦承辦人員應將變更部分及日期註記於水槽借用排程表。
3、 借用人加裝之儀器及設備應於借用完畢時回復原狀，並由系辦人員予以驗收。
4、 借用人欲將加裝之儀器捐贈系上，須經系務會議通過後將儀器及設備移交系辦管理並將使用技術相關資料、廠商聯絡資料、財產登記轉移承辦人員。
第5條 借用迴流水槽需繳交使用費，以維持水槽基本維護經費。使用費收取標準及使用標準如以下各項：
1、 水道使用使用費
借用本系迴流水槽進行實驗支付使用費以每日新台幣三千元或每週一萬五千元計。校內單位以七折計價，本系計畫則以五折計價。資格以計畫主持人歸屬認定之。
2、 技術人員服務費
如需本系技術人員代為操作，操作服務費以每日二千元計，校內單位以七折計價，本系計畫則以五折計價。
3、 非借用期間個人之儀器設備及實驗模型不得置放在迴流水槽實驗室內。
4、 本系老師借用繳費方式得由計劃經費項下支付，外系及校外單位則由基金會開立檢測費或技術服務費支付。
5、 經費之支用
使用費供作水槽維護與設備更新之用，每年除固定編列消耗性材枓費及相關維護費用，其餘經費以水電費為第一優先。
第6條 設備維修及添購經費：
1、 五萬元以下之設備毀損維修經費，屬人為操作疏失者由肇事人負擔，金額超過五萬元者，超過部分的百分之二十由肇事人負擔，其餘部分由負責老師彙整後提報系主任，商議維修經費來源。 
2、 設備毀損維修非屬人為操作疏失所致者，由負責老師彙整所需經費後提報系主任，商議維修經費來源。
3、 水槽設備之新添購或維修費用，經由系務會議商請各計畫認購者，認購金額可抵用迴流水槽使用費及租金。
4、 本項一至三款適用本系師生，非本系師生屬人為操作疏失者需照價賠償。
第7條 借用人員使用規定：
1、 未經借用程序不得使用。
2、 未經本系訓練及認證者不得操作。
3、 使用前須與系辦承辦人清點實驗設備功能。
4、 增加水位時人員不得離開。
5、 使用器材需於每日離開前歸回原位。
6、 任何硬體增減、調整須告知系辦承辦人紀錄於排程表。
7、 暫置實驗器材需懸掛告示牌，未懸掛者由承辦人收納保管。
第8條 為鼓勵學生進行研究或有意義之活動，在未具任何計畫經費支持下，應專案簽請負責老師及系主任同意後得於水槽空檔時段借用，免收使用費，但仍須依規定簽署保證切結書。
第9條 迴流水槽使用情形及使用費之收支及於每學期初完成統計後並於系務會議追認。
第10條 本辦法經系務會議通過後實施，修改時亦同。



附件一  
迴流水槽使用保證切結書
本人已充分了解並願意遵守「迴流水槽管理規則」第四條、第七條之各項使用及設備安裝規定，使用完畢必將現場回復原狀，並清理回復整潔後通知系辦承辦人員予以驗收。否則願意停止使用權三個月懲處或增加三千元使用費作為罰款。

使 用 人：             簽章     指導老師：             簽章
 (使用人非在學學生免指導老師簽章)

---------------------------------------驗-收-聯-----------------------------------------
驗收完成後交由使用人留存


□環境整潔已復原。
□各項設備未損壞。
□其他：                                            。
個人實驗設備：
□個人實驗設備已移除。
□個人實驗設備依本規則第五條第一項第三款暫放。
空間：        m2期間：    /    /    至     /    /   
□個人實驗設備欲依本規則第四條捐贈系辦。

驗收人：               簽章           年    月      日

