
成大系統及船舶機電工程學系  碩博士畢業生「離校手續」與「領取學位證書」流程說明  

※詳細畢業離校資訊，請見本校 -教務處／註冊組／學生線上服務／畢業離校作業。  

※請預留電子博碩士論文上傳圖書館系統的審核作業時間。     

手續 辦理位置 說明 

1 畢業生網站  請至「國立成功大學畢業離校系統」列印「離校手續存查單」。  

2 
三樓系辦公室  

(304 室 ) 

*請找系辦陳小姐，確認並完成以下作業：  

1.請持「離校手續存查單」至系辦核章。  

2.完成“本系”畢業生資料調查表。  

3.完成「論文海報」電子檔 Email 至 z10905003@email.ncku.edu.tw，檔案請用 PowerPoint 直式並輸

出成 PDF 檔，檔名請設定「姓名+學號+海報」。  

4.完成「全文論文比對」PDF 電子檔 Email 至 z10905003@email.ncku.edu.tw，學生與指導教授皆須

親筆簽名，檔名請設定「姓名+學號+全文比對」。  

5.繳交論文紙本 2 本 (碩士班為黃皮平裝本／博士班為黑皮精裝本 )。一本存放至系圖，另一本由系

辦代收，之後會統一由學校送交至「國家圖書館」館藏。  

6.送交國圖的論文紙本如需「延後公開 (至多 5 年 )」，請再繳交以下 2 份文件 (學生與指導教授皆須

親筆簽名 )：  

I. 延後公開申請書  

II. 延後公開之證明文件：  

• 因「涉及機密」：請填寫「證明文件」 (WORD)。  

• 因「專利事項」：請附「專利文件的第一頁」作為證明文件。  

• 因「依法不得提供」：請附相關文件 (例如產學合作契約 )。  

3 
成大圖書館  

(一樓櫃台 ) 

1.請持「離校手續存查單」至圖書館核章。  

2.繳交論文紙本 1 本 (碩士班為黃皮平裝本／博士班為黑皮精裝本 )。由「成大圖書館」館藏。  

3.繳交論文授權書 3 份 (學生與指導教授皆須親筆簽名 )：  

本校博碩士論文紙本著作權授權書、本校博碩士論文全文電子檔案上網授權書、國家圖書館學位論

文網路公開授權書。  

4 
成大註冊組  

(雲平大樓西棟 1 樓 ) 

1.請攜帶「學生證」與已核章的「離校手續存查單」。  

2.領取「畢業證書」，恭喜畢業！！  
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